SERVIZIO POLIZIA AMMINISTRATIVA - AMBIENTE

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE

DECORRENZA DEL
TERMINE

NOTE

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO

TOSAP - SERVIZI CIMITERIALI - GESTIONE PATRIMONIO

[Autorizzazione per occupazione
temporenee suolo pubblico

Regolamento comunale
TOSAP

a) per I'esecuzione di lavori edilizi e
stradali

b) per impianti pubblicitari

c) per esecuzione di traslochi, manut.
Verde

d) con manomissione del suolo pubblico
(condutture, chioschi, edicole ecc.)

e) per installazione addobbi e luminarie

f) antistante esercizi commerciali
(tavoli,vasi,tende, ombrelloni ecc.)

g) per manifestazioni politiche e religiose

7 per le richieste di
occupazione finoa 5
giorni

Dalla data di presentazione
della domanda.

15 per le richieste di
occupazione superiori a
5 giorni

previa richiesta parere Polizia
Locale

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

h) per mercati settimanali o in occasione
di fiere per feste locali da parte di
lambulanti

i) per esposizioni senza scopo di lucro,
vendite occasionali e mostre

7 per le richieste di
occupazione finoa 5
giorni

15 per le richieste di
occupazione superiori a

Dalla data di presentazione
della domanda.

previa richiesta parere Polizia
Locale e Ufficio commercio

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

permanente suolo pubblico

TOSAP

della domanda.

Locale

5 giorni
1) per spettacoli e trattenimenti (anche
per spettacoli viaggianti)
Autorizzazione per occupazione Regolamento comunale 30 Dalla data di presentazione|previa richiesta parere Polizia Responsabile del servizio | Responsabile del settore




OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE

DECORRENZA DEL
TERMINE

NOTE

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO

Concessione loculi / ossari comunali

Regolamento Comunale

Dalla data di presentazione
della domanda.

Data l'esiguita dei termini non
si procede alla comunicazione
di avvio del procedimento,
fermi restando i termini previsti

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

Autorizzazione estumulazioni
/esumazioni /traslazioni

Regolamento Comunale

20

Dalla data di presentazione
della domanda.

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

Autorizzaione trasporto salma dal civico
cimitero

30

Dalla data di presentazione
della domanda.

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

Autorizzazione posa momunenti funebri

Regolamento Comunale

20

Dalla data di presentazione
della domanda.

Data I'esiguita dei termini non
si procede alla comunicazione
di avvio del procedimento,
fermi restando i termini previsti

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

Rimborso quote loculi

Regolamento Comunale

20

Dalla data di presentazione
della domanda.

Data l'esiguita dei termini non
si procede alla comunicazione
di avvio del procedimento,
fermi restando i termini previsti

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

[Autorizzazione utilizzo circolo di cultura

Regolamento Comunale

Dalla data di presentazione
della domanda.

2 in casi di urgenza

Data I'esiguita dei termini non
si procede alla comunicazione
di avvio del procedimento,
fermi restando i termini previsti

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

Richiesta di assegnazione in uso locali
comunali centro sociale

Regolamento Comunale

10

2 in casi di urgenza

Dalla data di presentazione
della domanda.

Data I'esiguita dei termini non
si procede alla comunicazione
di avvio del procedimento,
fermi restando i termini previsti

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

Richiesta uso locali via verdi

Regolamento Comunale

Dalla data di presentazione
della domanda.

2 in casi di urgenza

Data l'esiguita dei termini non
si procede alla comunicazione
di avvio del procedimento,
fermi restando i termini previsti

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

IAutorizzazione utilizzo impianti sportivi

Regolamento Comunale

entro 31 luglio

Per le domande presentate
entro il 31 maggio

15 giorni

Dalla data d1 presentazione

della domanda

per richieste uso degli impianti
per l'intera stagione sportiva

Responsabile del servizio

Responsabile del settore

per richieste uso degn imprantt

occasionale e straordinario

Responsabile del servizio

Responsabile del settore




NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
TOSAP- SERVIZI CIMITERIALI - GESTIONE PATRIMONIO
entro 31 luglio Per Ie'domandelpresentate Responsabile del servizio Giunta comunale
entro il 31 maggio
Richiesta applicazione tariffe agevolate
12 per utilizzo impianti sportivi per l'intera Regolamento Comunale
stagione sportiva
30 giorni Dalla data di presentazione(  per le domande pervenute Responsabile del servizio Giunta comunale
della richiesta. dopo il 31 luglio
Richiesta di patrocinio e di utilizzo Dalla data di presentazione . - .
13 struttura di proprieta comunale 30 della richiesta. Responsabile del servizio Giunta comunale
Regolamento Comunale
Collaborazione nell'organizzazione di Dalla data di presentazione ) . .
14 manifestazioni sportive 30 della richiesta. Responsabile del servizio Giunta comunale
[Assegnazione contributi ordinari per dalla data di scadenza
S€g . p 30 delle domande prevista nel Responsabile del servizio | Responsabile del settore
attivita sportive
15 Regolamento Comunale bando
L|qu|QiaZ|one contributi ordinari per attivita 30 Dalla Qatg di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del settore
sportive della richiesta.
As§§gna2|one contributi staordinari per 30 Dalla Qatg di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del settore
attivita sportive della richiesta.
16 Regolamento Comunale
Liquidazione contributi straordinari per Dalla data di presentazione ) . .
attivita sportive 30 della richiesta. Responsabile del servizio | Responsabile del settore
17 Autori;zazione posa di mgzzi pubblicitari- |D.Lvo 30.04.1992 n. 285 - 60 Dalla data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del settore
cartelli su strade comunali. Reg. Com.le della domanda.
18 Rinnovo posa di mezzi pubblicitari-cartelli |D.Lvo 30.04.1992 n. 285 - 30 Dalla data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del settore
su strade comunali. Reg. Com.le della domanda.
19 Espansione striscioni, luminarie ecc. " 20 Dalla data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del settore
della domanda.
20 Rilascio matricola ascensori D.P.R. 30/04/1999, n. 162 10 Dalla data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del settore
della domanda.
21 Sospensione/revoca ordinanza ascensore|D.P.R. 30/04/1999, n. 163 1 5;1': g:rt:ia?]ldgresentazmne Responsabile del servizio | Responsabile del settore
Data 1esigura aer el nomn
22 Richiesta raccoglitori rifiuti 1 Dalla data di presentazionesi procede alla comunicazione Responsabile del servizio | Responsabile del settore

della domanda.

di avvio del procedimento,

fformi roctandn i tarmini nrovigti

ATTIVITA' COMMERCIALI ED ECONOMICHE




23

Apertura, trasferimento, ampliamento o
riduzione della superficie di vendita di un
esercizio di vicinato (fino a mq 150)

Art. 19 Legge 7.8.1990 n.
241

I'attivita pud essere avviata
dalla data di presentazione
della domanda o

dichiarazione, fatto salvo il

I'attivita non & soggetta al
rilascio di formale
autorizzazione

[Addetto Ufficio
Commercio

Responsabile settore
competente




Subingresso in esercizio di vicinato (fino

Art. 19 Legge 7.8.1990 n.

I'attivita pud essere avviata

I'attivita non & soggetta al

[Addetto Ufficio

Responsabile settore

24 a mq 150) /! dalla data di presentazione [rilascio di formale N
241 della domanda o autorizzazione Commercio competente
Apertura, trasferimento, ampliamento o il termine di conclusione

25 riduzione della superficie di vendita di Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 90 decorre dalla data di IAddetto Ufficio Responsabile settore
una media struttura di vendita (fra 151 e |241 presentazione della Commercio competente
1500 mq) domanda, fatto salvo il
Subingresso in media struttura di vendita I'attivita pud essere avviata . .

2 (fra 151 e 1500 mq) Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 60 dalla data di presentazione Addetto Ufficio Responsabile settore

241 della domanda, fatto salvo Commercio competente
M o L
/Apertura, trasferimento, ampliamento o il termine di conclusione
riduzione della superficie di vendita di decorre dalla data di . i

27 una grande struttura di vendita (oltre Art. 9, comma 5, D.Lgs. 120 convocazione della Addetto Ufficio Responsabile settore
1500 mq) 31.03.1998 n. 114 Conferenza di Servizi Commercio competente
Subingresso in una grande struttura di I'attivita pud essere avviata

28 vendita (oltre 1500 mq) Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 60 dalla data di presentazione Addetto Ufficio Responsabile settore

241 della domanda, fatto salvo Commercio competente
il possesso dei requisiti
Apertura, trasferimento ampliamento o I'attivita pud essere avviata . .

29 riduzione della superficie di un esercizio [t 19 Legge 7.8.1990 n. 60 dalla data di presentazione Addetto Ufficio Responsabile seftore
pubblico per la somministrazione 241 della domanda o Commercio competente
Subingresso in un esercizio pubblico per I'attivita puo essere avviata
la somministrazione dalla data di presentazione . i

30 Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 40 della domanda o Addetto Ufficio Responsabile settore

241 dichiarazione, fatto salvo il Commercio competente
possesso dei requisiti
NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
ATTIVITA' COMMERCIALI ED ECONOMICHE
Commercio su area pubblica per il settore il termine di conclusione
31 alimentare Art. 23 Legge Regionale 30 decorre dalla data di [Addetto Ufficio Responsabile settore
2.2.2010n.6 pubblicazione della Commercio competente
graduatoria
Subingresso nell'attivita di commercio su I'attivita pud essere avviata
32 area pubblica per il settore alimentare Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 20 dalla data di presentazione [Addetto Ufficio Responsabile settore
241 della domanda o Commercio competente
dichiarazione, fatto salvo il
ICommercio su area pubblica in forma I'attivita pud essere avviata - .
33 itinerante per il settore non alimentare  [Art: 19 Legge 7.8.1990 n. 30 dalla data di presentazione Addetto Ufficio Responsabile settore
241 della domanda o Commercio competente
Licenza per lo svolgimento di festa Dalla data di presentazione . X
33 popolare Art. 68 R.D. 18.6.1931 n. 20 della domanda Addetto Ufficio Responsabile settore

773

Commercio

competente




Piccoli intrattenimentim occasionali

Art. 19 Legge 7.8.1990 n.

I'attivita pud essere avviata

I'attivita non & soggetta al

[Addetto Ufficio

Responsabile settore

34 nell'ambito di attivita gia esistente /! dalla data di presentazione [rilascio di formale N
9
241 della domanda o autorizzazione Commercio competente
Esercizio dell'attivita di acconciatore ed I'attivita pud essere avviata
35 estetista Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 30 dalla data di presentazione Addetto Ufficio Responsabile settore
241 della domanda o . Commercio competente
dichiarazione, fatto salvo il
no o dei raouiisiti
Subingresso nell'attivita di acconciatore I'attivita pud essere avviata . .
36 ed estetista Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 20 dalla data di presentazione Addetto Ufficio Responsabile settore
241 della domanda o Commercio competente
dichi. i £att, 1 il
37 Attl\gta di ?olegg|o da rimessa con Art. 21 Regolamento 90 ::Ijtermm(z dIII C(zin(tzluzl_one [Addetto Ufficio Responsabile settore
conducente Comunale ngtﬁgg:deﬁl'gvv?e:ut; Commercio competente
NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giomi) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
ATTIVITA' COMMERCIALI ED ECONOMICHE
Subingresso nell'attivita di noleggio da I'attivita puo essere avviata - .
38 rimessa con conducente Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 60 dalla data di presentazione [Addetto U_ff|<:|o Responsabile settore
241 della domanda o Commercio competente
Attivita di noleggio da rimessa senza I'attivita puo essere avviata
30 loonducente Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 60 dalla data di presentazions Addetto Ufficio Responsabile settore
241 della domanda o Commercio competente
Subingresso nell'attivita di noleggio da I’z.-ltti\'/ité p'u() essere avviat.a . .
40 rimessa senza conducente Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 30 dalla data di presentazione Addetto Ufficio Responsabile settore
241 della domanda o Commercio competente
dichi. iona fatta calua il
[Apertura di sala giochi il termine di conclusione . .
41 Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 60 decorre dalla data di Addetto Ufficio Responsabile settore
241 presentazione della Commercio competente
=i ) £ott, 1 il
Subingresso nell’attivita di sala giochi I'attivita pud essere avviata
42 Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 30 dalla data di presentazione Addetto Ufficio Responsabile settore
241 della domanda, fatto salvo Commercio competente
lil bo o dei requiisiti
[Accesso agli atti e documenti Ill?egolament? cgmgnale per 5 giomi Dalla data di tazi E' necessario verificare la [Addetto Ufficio Responsabile settore
43 amministrativi da parte dei cittadini ex L. accesso agli atti ai sensi [a) 5 giorni a'a data dl presentazione presenza di controinteressati ai [Commercio competente
della L. 241/90 - art. 7 della della richiesta. -
241/90. sensi dell'art. 3 del DPR 184/06
legge n. 69/2009
7 IUgroTTTCoTTTToTToT O oTToT rCSpUTTSETITTSTToTS
Salvo che non si tratti di atti
[Accesso agli atti e documenti Regolamento Entro 3 giorni particolarmente complessi, nel
$S0 agll ¢ ) - g - successivi R qual caso alla presentazione |Addetto Ufficio Responsabile settore
44 amministrativi da parte dei consiglieri funzionamento consiglio (vedi anche nota nella Dalla data di richiesta della richiesta il responsabile  |Commercio competente
comunali comunale colonna successiva) del settore precisa il maggior
termine per il rilascio.
Autentificazioni di sottoscrizioni, copie e [Addetto Ufficio Responsabile settore
45 dichiarazioni sostitutive. T.U. n. 445/2000 Tempo reale. Commercio competente
NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI | SERVIZI DEL SETTORE




[Accesso agli atti e documenti

Regolamento comunale
per l'accesso agli atti ai

a) 5 giorni

Dalla data di presentazione

E' necessario verificare la

Responsabile del setore

46 lamministrativi da parte dei cittadini ex L. . b) 30 giorni con ricerca S presenza di controinteressati ai [Responsabile del servizio
’ sensi della L. 241/90 - art. 7|/ 7 della richiesta : f competente
241/90 s.m.i. della legge n. 69/2009 d'archivio sensi dell'art. 3 del DPR 184/06
Salvo che non si tratti di atti
[Accesso agli atti e documenti Regolamento Entro 3 giorni particolarmente complessi, nel
48 amministra%ivi da parte dei consiglieri fungzionamento consiglio successivi (vedi anche |Dalla data di presentazione|qual caso alla presentazione Responsabile del servizio Responsabile del setore
; P 9 9 nota nella colonna della richiesta della richiesta il responsabile p competente
comunali comunale . A ’
successiva) del settore precisa il maggior
termine per il rilascio.

49  [Autenticazioni di sottoscrizioni, copie € It \; 1 4452000 TEMPO REALE Responsabile del servizio [JeSPonsabile del setore
dichiarazioni sostitutive competente
Autorizzazioni al subentro di altro Dalla data di presentazione IAgente/Uff.le polizia

50 soggetto per cessione di azienda in D.Igs. 163/2006 60 p 9 1ep Responsabile del settore

S X o della domanda locale
appalti di forniture e servizi
[Autorizzazioni allo svincolo depositi Dalla data di presentazione Agente/Uff.le polizia .

51 cauzionali 5 della domanda locale Responsabile del settore
Attestazioni di regolare esecuzione Dalla data di presentazione IAgente/Uff.le polizia .

52 forniture o servizi D.Igs. 163/2006 5 della domanda locale Responsabile del settore

53 Autorizzazioni al sub-appalto D.Igs. 163/2006 30 Dalla data di presentazione Agente/Uff.le polizia Responsabile del settore

della domanda locale
NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
POLIZA LOCALE
Data I'esiguita dei termini non

54 Ord|lnanze regolgmentaglone temporanea D.Lgs. 285/1992, artt. 6 & 7 5 Dal!a data di protocollo si progede alla comunicazione IAgente/Uff.le polizia Responsabile del settore
traffico per lavori stradali o altro dellistanza di avvio del procedimento, locale

fermi restando i termini previsti

55  |Ordinanze contingibili e urgent g, EL Dles. 267100, art. IMMEDIATO Q%Z?;e/ Uffle polizia [ \paco
Ordinanze trattamento sanitario IAgente/Uff.le polizia

56 obbligatorio. L.23.12.1978, N. 833 IMMEDIATO ocale SINDACO

Data l'esiguita dei termini non
57 [ Autorizzazioni trasporti eccezionali D.Lgs. 285/1992, art. 10 10 Dall‘? data di protocollo si proc;ede alla comunicazione Agente/Uff.le polizia IAgente/Uff.le polizia
dell'istanza di avvio del procedimento, locale locale
fermi restando i termini previsti
. Dalla data di protocollo [Agente/Uff.le polizia )
58 [Aut.ne-cartello nuovo passo carrabile D.Lgs. 285/92, art. 22 30 dellistanza locale Responsabile del settore
Data I'esiguita dei termini non
) . . . Dalla data di protocollo si procede alla comunicazione |Agente/Uff.le polizia )
59 Rilascio copie rapporto sinistro stradale |D.Lgs. 285/92, art. 11 c.4 15 dellistanza di awvio del procedimento, locale Responsabile del settore
fermi restando i termini previsti
Data l'esiguita dei termini non
Rilascio informazioni relative alle Dalla data di protocollo si procede alla comunicazione |Agente/Uff.le polizia .

60 modalita di incidenti stradali D.Lgs. 285/92, art. 11 c.4 5 dell'istanza di avvio del procedimento, locale Responsabile del settore

fermi restando i termini previsti

61 Rimborsi sanzioni non dovute 30 Dalla data di protocollo Agente/Uff.le polizia Responsabile del settore

dell'istanza

locale




Risposte alle note e/o istanze in materia

Dalla data di protocollo

Agente/Uff.le polizia

62 |4 viabilita 30 dellistanza locale Responsabile del setfore
Data l'esiguita dei termini non
Rilascio autorizzazioni circolazione-sosta Dalla data di protocollo si procede alla comunicazione |Agente/Uff.le polizia .
63 veicoli al servizio di persone invalide D.Lgs. 285/92 art. 188 c. 2 7 dell'istanza di avvio del procedimento, locale Responsabile del setfore
fermi restando i termini previsti
NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
PUBBLICA SICUREZZA
. . . _— - Data I'esiguita dei termini non
Rilascio autorizzazioni transitorie e . . s .
. : - Dalla data di protocollo si procede alla comunicazione |Agente/Uff.le polizia .
64 permanenti per Ia C|rpol_a2|one e lasosta |D.Lgs. 285/1992, art. 7 5 dellistanza di avvio del procedimento, locale Responsabile del settore
nelle zone a traffico limitato R ) S _
fermi restando i termini previsti
. . . - o Data I'esiguita dei termini non
Rilascio autorizzazioni transitorie e . g L -
65 permanenti per la sosta gratuita D.Lgs. 285/1992, art. 7 5 Dall‘? data di protocollo W proc;ede alla comunicazione Agente/Uff.le polizia Responsabile del settore
. . dell'istanza di avvio del procedimento, locale
parcheggi comunali . ) e -
fermi restando i termini previsti
Data l'esiguita dei termini non
66 Rllasgo autorlzza;mm per competizioni D.Lgs. 285/1992, art. 9 10 DaII;a data di protocollo si proqede alla comunicazione Agente/Uff.le polizia Responsabile del settore
sportive comunali dellistanza di avvio del procedimento, locale
fermi restando i termini previsti
Data l'esiguita dei termini non
Rilascio autorizzazioni per competizioni Dalla data di protocollo si procede alla comunicazione |Agente/Uff.le polizia .
67 sportive sovracomunali D.lgs. 285/1092, art. 0 10 dell'istanza di avvio del procedimento, locale Responsabile del settore
fermi restando i termini previsti
. ' L Dalla data di scadenza Agente/Uff.le polizia )
68 Emissione ordinanze ingiunzioni L. 689/81 30 bagamento o del ricorso locale Responsabile del settore
Data I'esiguita dei termini non
. Lo - B Dalla data di protocollo si procede alla comunicazione |Agente/Uff.le polizia .
69 Licenze PS per fuochi pirotecnici T.U.L.P.S.-R.D. 773/31 15 dellistanza di avvio del procedimento, locale Responsabile del settore
fermi restando i termini previsti
Data I'esiguita dei termini non
70 Licenze PS per spettacoli viaggianti T.U.L.P.S.-R.D. 773/31 15 Dall‘g data di protocollo st proqede alla comunicazione Agente/Uff.le polizia Responsabile del settore
dell'istanza di avvio del procedimento, locale
fermi restando i termini previsti
71 Registrazione cessioni fabbricato L. 191/78 TEMPO REALE ﬁ)%z?ée/Uff.le polizia Responsabile del servizio
Registrazione dichiarazioni ospitalita Agente/Uff.le polizia . -
72 stranieri D.Lgs. 286/98 TEMPO REALE locale Responsabile del servizio
NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
PARERI PER ALTRI UFFICI COMUNALI
Dalla data di richiesta
sopralluogo da parte . — . Responsabile del servizio
73 Sopralluoghi per idoneita alloggi Regolamento d'igiene 10 dell'ufficio competente al sopralluoghi congiunti con Agente/Uffle polizia competente al rilascio del
personale uff. urb locale
rilascio del provvedimento : ) provvedimento finale
finale
E:rlg': 3§s;rrtlgyzﬁ'tjfﬁcio Agente/Uffle polizia  |esponsabile del servizio
74 Pareri apertura/modifica passi carrali D.Lgs. 285/92, art. 22 7 competente al rilascio del locale c??vszgei;tgn?gr}:ﬁzf;o del
provvedimento finale P
Dalla data di richiesta . .
e . Responsabile del servizio
75 Pareri cartelli pubblicita stradale D.Lgs. 285/92, art. 23 7 parere da parte dellufficio Agente/Uffle polizia competente al rilascio del

competente al rilascio del

provvedimento finale

locale

provvedimento finale




D.Lgs. 285/1992, artt. 39,

Dalla data di richiesta
parere da parte dell'ufficio

IAgente/Uff.le polizia

Responsabile del servizio

76 Pareri posa segnaletica stradale 7 . ; competente al rilascio del
40 e 41 competente al rilascio del locale rowedimento finale
provvedimento finale P
Dalla data di richiesta Responsabile del servizio
. _— . Regolamento comunale parere da parte dell'ufficio Agente/Uff.le polizia ; !
77 Pareri occupazioni suolo pubblico TOSAP 2 competente al rilascio del locale competente al rilascio del
pete ) provvedimento finale
provvedimento finale
NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
ATTIVITA' CULTURALI
Art. 13 - 14 Regolamento : ) -
- - ’ - P Dalla data di presentazione Addetto servizi )
78 Patrocinio per iniziative culturali comuna!e_ per benenfici 30 giorni della richiesta. culturali/biblioteca Giunta comunale
economici
79 Collaborazione nell'organizzazione di 30 giorni Dalla data di presentazione [Addetto servizi Giunta comunale
manifestazioni culturali 9 della richiesta. culturali/biblioteca
| Assegnazione contributi ordinari per 30 giorni dDalllla é:lata didscadeqztza | Addetto servizi Responsabile del settore
attivita culturali Art. 17-18 Regolamento glorni efle domande prevista ne culturali/biblioteca competente
80 comunale per benenfici bando.
Liquidazione contributi ordinari per attivitaJeconomici 30 giorni Dalla data di presentazione Addetto servizi Responsabile del settore
culturali 9 della richiesta. culturali/biblioteca competente
[Assegnazione contributi straordinari per 30 giorni Dalla data di presentazione Addetto servizi Responsabile del settore
iniziative culturali Art. 12 Regolamento g della richiesta. culturali/biblioteca competente
81 comunale per benenfici
Liquidazione contributi straordinari per  |economici 30 giorni Dalla data di presentazione [Addetto servizi Responsabile del settore
iniziative culturali 9 della richiesta. culturali/biblioteca competente
Art. 3 Regolamento a) 5 giorni
[Accesso agli atti e documenti comunale per 'accesso agli ! . E' necessario verificare la . )
82 amministrativi da parte dei cittadini ex L. |atti ai sensi della L. 241/90 . X 3;1': r(?(?r:?egtl apresentazmne presenza di controinteressati ai ?mﬂ?:rt;(l)i/ziebrl\i/éztle ca 5;?]‘)2?63::)6"6 del settore
241/90. _ art. 7 della legge n. b) 30 giorni con ricerca : sensi dell'art. 3 del DPR 184/06 P
69/2009 d'archivio
Salvo che non si tratti di atti
- . Entro 3 giorni particolarmente complessi, nel
[Accesso agli atti e documenti Art. 33 Regolamento o A - .
> L : - ; . successivi A qual caso alla presentazione  |Addetto servizi Responsabile del settore
83 g(r)nmz;sﬁratlvn da parte dei consiglieri fég\rif:;gwento consiglio (vedi anche nota nella Dalla data di richiesta della richiesta il responsabile |culturali/biblioteca competente
colonna successiva) del settore precisa il maggior
termine per il rilascio.
84 Autgnt|f|gaZ|pn| d'. solttoscnzmm, copiee |\ 4452000 Tempo reale. Addettq servizi Responsabile del settore
dichiarazioni sostitutive. culturali/biblioteca competente
ISTRUZIONE E ASSISTENZA SCOLASTICA_
NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO

SERVIZI SCOLASTICI




Entro inizio anno

Per le domande pervenute nel

84 scolastico periodo previsto nell'avviso
Ammissione servizio MENSA [pubblico Addetto Ufficio Servizi Responsabile settore
SCOLASTICA Dalla data di presentazione Per le domande pervenute Scolastici competente
entro 7 giorni delle domande dopo I'avvio dell'anno
' scolastico
- - 1° giorno lavorativo  [Dalla data di presentazione Addetto Ufficio Servizi Responsabile settore
85 Ritiro dal servizio MENSA SCOLASTICA successivo della comunciazione. Scolastici competente
86 Riduzione tariffe servizio mensa scuola Entro l'inizio dell'anno Per le domande pervenute nel |Addetto Ufficio Servizi Responsabile settore
materna scolastico [periodo indicato nel bando Scolastici competente
L o Per le domande pervenute nel
5 g'or':j'e‘irg:i/igﬁ)” awio |periodo precedente I'avvio del
87 [Ammissioni servizio TRASPORTO servizio Addetto Ufficio Servizi Responsabile settore
SCOLASTICO K - Scolastici competente
5 giorni Dalla data di presentazione|Per le domande pervenute
9 delle domande. dopo l'avvio del servizio
88 Ritiro dal servizio TRASPORTO 1° giorno lavorativo  [Dalla data di presentazione Addetto Ufficio Servizi Responsabile settore
SCOLASTICO successivo della comunciazione. Scolastici competente
La liquidazione e la consegna
89 [Assegnazione bgrse_ diostuciio studenti 30 5;1': (?:rfail dp;rize;ntazmne \é?unnet:tiﬁb;ttsagoancgzgf’acon la Addettq l'Jfficio Servizi Responsabile settore
scuole secondarie di 1° e 2° grado detemina di assegnazione. |convocazione del consiglio Scolastici competente
comunale
ISTRUZIONE E ASSISTENZA SCOLASTICA_
NORMATIVA DI TERMINE FINALE DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
SERVIZI SCOLASTICI
90 Patrocinio per iniziative culturali Regolamento comunale 30 giorni Dalla data di presentazione Addetto servizi Giunta comunale
per benenfici economici della richiesta. culturali/biblioteca
L R Regolamento comunale per a) 5 giorni " : s
[Accesso agli atti e documenti AT - g ) ) E' necessario verificare la - . )
> - T I'accesso agli atti ai sensi — - Dalla data di presentazione ) ) . _.|Addetto Ufficio Servizi Responsabile settore
91 amministrativi da parte dei cittadini ex L. della L. 241/90 - art. 7 della b') 30 giorni con ricercal e richiesta. presgnza‘dl controinteressati ai Scolastici competente
241/90. d'archivio sensi dell'art. 3 del DPR 184/06
e 5o S S G feaae 0. 6972009
> . - - 4 L successivi R qual caso alla presentazione  |Addetto Ufficio Servizi Responsabile settore
92 2?$Eztiratwl da parte dei consiglieri L%ﬁf::}?emo consiglio (vedi anche nota nella Palla data di richiesta della richiesta il responsabile  |Scolastici competente
L i) el ot ol ;
Autentificazioni di sottoscrizioni, copie e [Addetto Ufficio Servizi Responsabile settore
93 dichiarazioni sostitutive. T.U. n. 445/2000 Tempo reale. Scolastici competente
NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
SERVIZIO URBANISTICA
[Adozione da parte dell'organo : ; In caso di integrazioni documentali p
91 competente di un piano attuativo di 90 Dalla data di presentazione da chiedersi nel termine di 30 gg, il Responsabile del Settore Responsabile del Settore

iniziativa privata.

della domanda

termine finale & di 120 giorni.

Competente




|Approvazione definitiva da parte

Dalla data di scadenza

Responsabile del Settore

92 dell'organo competente di un piano 60 della presentazione delle Responsabile del Settore
: AL . o Competente
attuativo di iniziativa privata. osservazioni
Rilascio del certificato di destinazione Dalla data di presentazione . - .
93 urbanistica. D.P.R. 380/01 30 della domanda Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
94 1 |ara2|on|‘ varie gesumibill dagii atu 30 alla gata di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
concernenti I'eseciizione di lavori della domanda
. . . . Fatto salvo i casi previsti dagli .
[Approvazione Programma Integrato di Dalla data di presentazione|_ .. . Responsabile del Settore .
95 intervento 180 della domanda articoli 3 e 9 dell'art.92 Competente Responsabile del Settore
L.R.12/05
SERVIZIO URBANISTICA
Permesso a costruire:
comunicazione responsabile del Dalla data di presentazione ) - )
orocedimento 10 della domanda Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
96 richiesta documentazione integrativa 15 Dalla data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
della domanda
Nel caso di richiesta di
. rilascio provvedimento 75 Dalla data di presentazione docqmentazwne integrativa _|I Responsabile del Settore Responsabile del Settore
della domanda termine decorre dalla data di  |[Competente
presentazione
97 Volturazione permesso a costruire 20 Dalla data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del Settore

della domanda

)

Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.

NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
Permesso a costruire in deroga:
. avvio procedimento ai sensi dell'art.7 Dalla data di presentazione ) - .
08 L.241/90 10 della domanda Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
rilascio provvedimento 75 Dalla data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
della domanda
Permesso a costruire in sanatoria . Dalla data di presentazione Responsabile del Settore .
99 pronuncia responsabile del procedimento D.P.R. 380/01 articolo 36 60 della domanda Competente Responsabile del Settore
Penuncia di inizio attivita articolo 42 Dalla data di presentazione
100 Iegimnal'ci:t(;ertamento condizioni di D.P.R. 380/01art.22 30 della domanda Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
101 Proroga !n|2|o/f|ne. lavori D.P.R. 380/01 articolo 15 30 Dalla data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
permessi a costruire della domanda
102 [Proroga inizioffine lavori D.P.R. 380/01 articolo 15 30 Dalla data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del Settore

permessi a costruire

della domanda




Controlli sulla completezza della
documentazione relativa all'impresa

Dalla data di presentazione

Il termine decorre dall'avvio del
procedimento di controllo,

103 lesecutrice, regolarizzazione ed eventuale |D.Lgs 81/08 30 della d tazi diante richiesta di Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
applicazione di sanzioni (sospensione ella documentazione me |Ian_ € ricnies al g
efficacia titoli abilitativi) regolarizzazione al privato.
Comunicazione inizio atrtivita non Art.6 comma 4 D.P.R. Dalla data di presentazione Data l'esiguita dei telmp|‘ non si Responsabile del Settore .
104 necessitante di titolo abilitativo 380/01 e s.m.i.) 10 della domanda procede alla comunicazione di Competente Responsabile del Settore
s avvio del procedimento p
105 Rlspo§t_ei ad esposti di contenuto tecnico D.P.R. 380/01 30 Dalla data di presentazione Responsabile del Settore Responsabile del Settore
e giuridico della domanda Competente
106 |Controllo edilizio su segnalazione D.P.R. 380/01 5 Dalla data della richiesta Egﬁ:;ii‘t’ge del Settore | o ponsabile del Settore
107  [Avvio del procedimento per processo |} 54190 ¢ succ.. 5 Dalla data del sopralluogo Responsabile del Settore | g s abile del Settore
partecipativo Competente
Emissione ordinanze di . L. .
108 sospensionel/ripristino dei luoghi D.P.R. 380/01 45 Dalla data del sopralluogo Responsabile del Servizio| Responsabile del Settore
109 Emissione ordinanze di adeguamento 30 (?:"I? gs:iaec/i(i)sdzg?nalazione Responsabile del Servizio| Responsabile del Settore
igienico sanitarie 9 p P
sopralluogo
NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
" S DPR 06.06.2001, n. 380
Certificato di agibilita: articolo 25.
. comunicazione responsabile del Dalla data di presentazione ) - .
brocedimento. 10 della domanda Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
30 in presenza del
110 parere A.S.L. Dalla data di presentazione | termine decorre dalla
rilascio provvedimento. della domandg presentazione della Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
60 in caso di documentazione completa.
autodichiarazione
o . . . Dalla data di presentazione ) - )
. richiesta documentazione integrativa. 15 della domanda Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
111 Restituzilone del cpntrib.uto di ) 30 Dalla data di presentazione Previo sopralluogo in loco. Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
concessione per rinuncia pratica. della domanda
30 senza ricorso al
parere della C.E.P. . . .
112 Parere preventivo fattibilita edilizia. 60 nel Dalla data di presentazione Responsabile del Seftore Responsabile del Settore
L della domanda Competente
caso necessiti il parere
della C.E.P.
113 Vidimazione tipi di frazionamento. DPR 06.06.2001 n. 380 art. 15 Dalla Qatg di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
30. della richiesta
114 Dichiarazioni varie desumibili dagli atti e 30 Dalla data di presentazione Responsabile del Servizio| Responsabile del Settore

concernenti I'esecuzione di lavori.

della richiesta

)

Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.

N.

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE

DECORRENZA DEL
TERMINE

NOTE

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA




Contributo eliminazione barriere
architettoniche in edifici privati

Dalla data di presentazione

Responsabile del Settore

. istruttoria delle domande per 30 della richiesta Competente Responsabile del Settore
comunicazione ammissibilita 30 Dalla data di presentazione Responsabile del Servizio| Responsabile del Settore
della richiesta
115 ._mserlmento istanze nella procedura on- 31-mar Responsabile del Settore Responsabile del Settore
line Competente
. formazione elenco fabbisogno Responsabile del Settore )
comunale 31-mar Competente Responsabile del Settore
. Ilqwdaznon‘e contributo, previo 30 Dalla data di rpewmento Responsabile del Settore Responsabile del Settore
sopralluogo in loco. del decreto regionale Competente
. trasmissione alla Regione del R .
N - Pt Dalla data di ricevimento Responsabile del Settore .
rengllcopto dei contrlputl ed eventuale 30 del decreto regionale Competente Responsabile del Settore
restituzione somme in esubero.
[Ammissibilita istanze per erogazione
quota per oneri di urbanizzazione
secondaria a favore di Enti ed
associazioni religiose:
116 . richiesta integrazione 30 DaII‘_a data di presentazione Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
dellistanza
. approvazione piano di riparto 30-nov. Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
. erogazione contributo 28 febb. Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
Certificati di idoneita alloggiativa: D. Lgs. 286 del 25/07/1998
. verifica correttezza e completezza dei Dalla data di presentazione
dati.Eventuale richiesta documentazione 15 " P Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
N ; dellistamza
integrativa.
Il termine decorre dalla
117 . SOP"?J'.UQQQ per | agce_rtame'nto de! 20 Dall‘? data di presentazione presentazyone delja domanda o Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
requisiti igienico-sanitario dell'alloggio dellistamza dalla sua integrazione, qualora
ricorra il caso.
Il termine decorre dalla
. rilascio certificato 30 Dallva data di presentazione presenta;lone del]a domanda o Responsabile del servizio | Responsabile del Settore
dellistamza dalla sua integrazione, qualora
ricorra il caso.
NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
Terre e rocce da scavo, D.Lgs 152/06 art.186
- . . . . ’ ’ Data l'esiguita dei tempi non si
V|d|maz_|qne dqcumgntl previa verifica 20 Dalla d_ata_l di p_resentazmne procede alla comunic. di avvio |Responsabile del Servizio| Responsabile del Settore
delle analisi ambientali. della dichiarazione. .
118 del procedimento
. . Data I'esiguita dei tempi non si
. verifica completezza documentale 15 Dalla d_ata_ di p_resenta2|0ne procede alla comunic. di awio |Responsabile del Servizio| Responsabile del Settore
della dichiarazione. .
del procedimento
[Autorizzazione all'installazione impianti .
brivati di carburanti L.R. 5.10.2004 n.24 e s.m.i.
. verifica documentale ed inoltro richiesta 30 Nel caso di Responsabile del Settore Responsabile del Settore
pareri agli Enti. documentazione completa. Competente P
. richiesta documentazione integrativa. 30 Dalla data di presentazione Responsabile del Settore Responsabile del Settore

della domanda

Competente




Dalla data di presentazione

Responsabile del Settore

119 . rilascio autorizzazione all'installazione. 120 Responsabile del Settore
della domanda Competente
. invio documentazione agli Enti ) . Responsabile del Settore .
competenti. 10 Dalla data del rilascio Competente Responsabile del Settore
. collaudo impianto, nomina commissione 15 Dalla data della richiesta Responsabile del Settore Responsabile del Settore
Competente
. collaudo impianto,rilascio certificato. 60 Dalla data della richiesta Responsabile del Settore Responsabile del Settore
Competente
NORMATIVA DI DECORRENZA DEL RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE NOTE PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO
Certificazioni energetiche vidimazione,
120 controllo pagamento catasto e 5 Dalla data di presentazione Responsabile del Servizio| Responsabile del Settore
registrazione
Bonifiche ambientali: D.LGS 152/06 art.242
. invio membri Conferenza di Servizi ) Responsabile del Settore )
documentazione agli atti 20 Prima della data C.d.S. Competente Responsabile del Settore
Il termine decorre dalla
. approvazione Piano di caratterizzazione. 30 Dalla data di presentazione preser}ta;lone della pratica o Responsabile del Seftore Responsabile del Settore
dalla richiesta da parte degli Competente
121 Enti di integrazione.
Dalla data della Responsabile del Settore
. approvazione Analisi di Rischio. 60 presentazione previa I Responsabile del Settore
C.DS. ompetente
Dalla data della .
. approvazione Piano di monitoraggio. 30 presentazione previa Sesponsabue del Settore Responsabile del Settore
CD.S. ompetente
Valutazione previsione di impatto . .
122 acustico, inoltro documentazione 15 Dall‘g data di presentazione Responsabile del Servizio| Responsabile del Settore
dell'istanza
A.RP.A.
Valutazione campi elettromagnetici, Dalla data di presentazione . . .
123 inoltro documenti al'A.R.P.A. D.Lgs 81/08 15 dellistanza Responsabile del Servizio| Responsabile del Settore
. . . Dalla richiesta dell'Ente .
124 Autonzzgzmne Intggratg Ambmntalg, . |D.Lgs 59/05 30 preposto al rilascio Responsabile del Settore Responsabile del Settore
espressione pareri su richiesta degli Enti ) . . Competente
dell'autorizzazione
125 Ordinanze contingibili e urgenti Art. 54 TUEL 267/00 Tempo reale. Responsabile del Settore Sindaco
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